Manual k viastivédné praci

Tento text by mél byt velmi stru¢nym manualem k tomu, jak by méla vypadat kvalitni
vlastivédna prace.

1. Struktura
V zadné vlastivédce by nemélo chybét téchto nékolik véci:

- Uvodni strana, obsahujici nazev, jméno a oddil autora a nazev ZS

- Uvodni text, ktery se vétsinou tyka toho, prog sis vybral zrovna toto téma - stagi
tfeba pul stranky.

- Samotny text vlastivédné prace

- Zavér (k ¢emu bude tvoje vlastivédka dobra)

- Pfipadné pfilohy

- Seznam pouzité literatury a zdroju

- Obsah

- Pokud jde o obrazky, u akademickych praci (jejichz je vlastivédka zjednoduSenou
podobou) je obvyklé psat text bez obrazkld a ty pak umistit nakonec do obrazové
prilohy. U vlastivédné prace na tom az tak nezaleZi a je na tobé, zda chce$S mit
obrazky v textu Ci ne.

2. Délka

Pfedepsana délka vlastivédné prace je osm stranek. Minéno je tim osm normostran,
jedna normostrana = 1 800 znaku v€etné mezer. Word to snadno spodita, jedna
normostrana psana Times New Roman 12 je cca pul stranky A4.

3. Graficka podoba

Vlastivédku bude$ pravdépodobné psat v MS Word nebo néjaké jeho obdobé. Tyto
programy vétSinou pfimo vybizi k tomu, pouzit co nejvic riznych druht formatovani,
velikosti nadpisUll, zarovnani, fontd, kurziv apod. Zde ovSem plati, Ze méné je nékdy
vice. Aby nebyla vlastivédka zcela nepfehledna, je dobré znat nékolik zasad:

Fonty: Na vlastvédku bohaté vystacis se tfemi fonty - jeden na hlavni nadpis
na uvodni strané, druhy na nadpisy a tfeti na text. Jakykoliv dal$i je uZ navic a prace
zacne vypadat lajdacky. Na nadpisy se obvykle voli bezpatkova pisma (Arial,
Helvetica, Tahoma, Verdana,..), delSi texty se lépe ¢tou pismem patkovym (Times
New Roman, Calibri,...). V nékterych pfipadech Ize pouzit kurzivu pisma (obvykle
dilezita slova v textu, citované Useky), popfipadé tuéné pismo (nazvy apod.).
U nadpist se da pracovat s velikosti pisma, ale v urlité mife i s fonty (zdUraznéni
¢lanku, oziveni, nebo grafické vylepSeni.

vigwviiv s

podstaté jde o to, aby nadpisy stejné dulezitosti byly psany vzdy stejnym pismem.
Pro praci tohoto rozsahu to budou nejspi§ dvé, maximalné tfi urovné nadpist -
nadpisy kapitol (feknéme Arial 20), podnadpisy (Arial 16) a nazvy odstavcu (Arial
14). Podle této struktury pak budes$ tvofit obsah na konci prace.



Zarovnani: Vychozim nastavenim je v MS Word zarovnani doleva.
Doporucuji pouzit spi$ zarovnani do bloku, vypada mnohem lip a upravenéji.

zacina na novém fadku (tj. zmacknout Enter, i kdyZ to nahodou vyjde i bez néj) a na
zaCatku odstavce jsou bud' tfi mezeri, nebo tabulator (Tab). Odstavce jsou zasadni
pro pfehlednost textu.

Oddélovani stranek: Ctrl+Enter = nova stranka. Velice uziteCné, protoze se i
potom nerozhodi cela prace, kdyz pfipiSeS na prvni stranku dva radky.

Kdyby té zajimalo néco vic, zadej si do Googlu "typograficka norma".

4. Obsah
Pro obsah prace neexistuje mnoho obecné platnych rad. V nékolika odrazkach par
véci, na které by Clovék nemél zapomenout:

Zdroje: i v pfipadé, Zze se vénujeS tématu, které dobfe znas, je dobré
pracovat se zdroji - at uz knihami, nebo internetem. Zvlasté u téch internetovych je
pak potfeba informace z nich ovéfovat. Proto je dobré pracovat s vice zdroji naraz.
Nezapomen samoziejmé vSechny zdroje uvést na konci prace.

CtrIC, CtrlV: existuje néco, ¢emu se fika etika akademické prace. To je
soubor zasad, ktery mimo jiné fika, Ze pokud doslovné cituji néjaky zdroj, je nutné to
uvést. To by mélo platit i pro vlastiveédnou praci, neni samoziejmé nutné se zabyvat
pfesnymi normami pro citovani, staCi, aby bylo zfetelné poznat, kterou ¢ast psal
autor a ktera pochazi odjinud. Citovany text by samozfejmé nemél tvofit vétSinu
textu vlastivédky, existuji ale texty, které nelze prfepsat vilastnimi slovy. Pokud je
takovyto text delSi, je dobré ho zaradit jako pfilohu a nezapocitavat do délky prace.
Priklad: u vlatsivédné prace o fotbale je v textu zafazen vybér hlasek komentatort
(cca 2 odstavce), stazeny ze stranek na internetu a na konci prace jako pfiloha pak
dvoustrankova pravidla hry, stazena ze stranek FIFA. U obou citaci je uveden zdroj.

Téma: vybér tématu je u vlastivedky pomérné volny, dllezitéjSi je jina véc:
rozvrhnout praci tak, abys zvladl téma pokryt co nejkompletnéji. A taky mit v praci
systém, neskakat od jednoho k druhému a nevynechavat. Pfiklad: piSu-li o tom, jak
se stavi dum, nemuzu zacit osmi strankami o konstrukci stfechy, na zbylych dvou
psat o kopani zakladl a ramovani oken a Uplné vynechat tfeba uzemni planovani
nebo stavbu zdi.



